
Formación Profesional dual en Andalucía

Curso 2020/2021

Dirección General de Formación Profesional.
Consejería de Educación y Deporte. Junta de Andalucía.

Firma digital convenios de FP dual: guía para empresas.
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Acceder a Secretaría Virtual (recomendado Internet Explorer).

Paso 1: Acceso a Secretaría Virtual.
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Acceder a “Solicitudes”, pinchar en “Formación profesional>Firma convenio proyecto FP dual”.

Paso 2: Acceso al procedimiento de firma.
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Acceder al procedimiento mediante certificado digital.

Paso 3: Autenticación mediante certificado digital.
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Acceder al procedimiento mediante certificado digital.

Paso 4: Autenticación mediante certificado digital.
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Seleccionar “Nueva solicitud”:

Paso 5: Nueva solicitud.
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Paso 6: Instrucciones.

Botón para verificar el ordenador si 
se procede a firma con certificado 
digital. 
Si se firma con sms no es necesario.

Leer página de instrucciones.
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Paso 6: Instrucciones.
Página de verificación de firma (opcional). No es necesario usar si se firma con sms.
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Paso 7: Ver convenio y firmar.
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Paso 8: Firma (via sms o via certificado digital).

Dos opciones para firmar: 
SMS o Certificado digital.
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Paso 8 a: Firma via sms. Introducir número de teléfono.
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Paso 8 a: Firma via sms. Introducir clave recibida en móvil.
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Paso 9: convenio firmado.
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Paso 10: 
descarga del 
convenio.
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Paso 10: descarga del convenio.
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Muchas gracias por su colaboracíón.


